PAGE  
[image: image2.png]*EC'I’

E'wvvm

ONAK. Excriepru & peiictame Eaponenckn coumanen hoa
Eaponelickit cbio3 ViBecTuunu & xopata





УКАЗАНИЯ ЗА ПОДГОТОВКА НА ОФЕРТАТА
ЗА УЧАСТИЕ В ОТКРИТА ПРОЦЕДУРА ЗА ВЪЗЛАГАНЕ НА ОБЩЕСТВЕНА ПОРЪЧКА С ПРЕДМЕТ „НАДГРАЖДАНЕ НА ВИРТУАЛНА СИСТЕМА ЗА ЕЛЕКТРОННО-КОМУНИКАТИВНА ВРЪЗКА, СВЪРЗАНА С АДМИНИСТРАТИВНОТО ОБСЛУЖВАНЕ НА ГРАЖДАНИ, ФИРМИ И ОРГАНИЗАЦИИ – ВЪНШНИ КОНТРАГЕНТИ НА ИЗПЪЛНИТЕЛНА АГЕНЦИЯ „АВТОМОБИЛНА АДМИНИСТРАЦИЯ”
ОБЩА ЧАСТ
При изготвяне на офертата всеки участник трябва да се придържа точно към обявените от възложителя условия и да бъде оформена по приложените към документацията образци.

Всеки участник в откритата процедура за възлагане на обществена поръчка има право да представи само една оферта.
Участниците са задължени да подадат оферта за пълния обем на поръчката и не може да оферират само за част от нея.
Не се допуска представянето на варианти на офертата. При наличие на варианти на офертата, същата не се разглежда и се предлага за отстраняване.
Участникът трябва да проучи всички указания, образци и условия в документацията.
Офертата се представя на български език в 1 (един) оригинал.

Участие в процедурата може да вземе всяко българско или чуждестранно
физическо или юридическо лиае, както й техни обединения,
Лице, което е дало съгласие и фигурира като подизпълнител в офертата на друг
участник, не може да представя самостоятелна оферта.
Възложителят  допуска  до  участие  в откритата процедура обединения   на
физичееки  и/или  юридически  лица, като не се допуска едно лице едновременно да участва в поръчката самостоятелно и като част от обединение.
Когато участникът, определен за изпълнител, е обединение на физически и/или
юридически лица, възложителят не поставя изискване за регистрация на обединението като  самостоятелно юридическо лице. Приема се, че конкретен участник - неперсонифицирано обединение, отговаря на изискванията за технически възможности и квалификация, когато лицата, включени в състава на обединението в съвкупност, а не поотделно, отговарят на поставените изисквания.
Офертата (вкл. ценовото предложение), всички документи, съдържащи се в нея и списъкът  по чл. 56, ал, 1, т, 14 от ЗОП, се подписват от лицето, което представлява участника съгласно документа за регистрация, респ, удостоверението за актуално състояние (за самоличност - за физическите лица), или от надлежно упълномощено лице, като в този случай в офертата се прилага нотариално заверено пълномощно.
Участниците в процедурата поемат всички разходи, свързани  с изготвянето и представянето на офертата,
ПОДАВАНЕ НА ОФЕРТАТА
Офертата и всички приложения към нея се представят в писмен вид, на хартиен носител, в запечатан непрозрачен плик от участника или от негов упълномощен представител лично или по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка. 
Върху плика участникът посочва наименованието си, адрес за кореспонденция, телефон и по възможност факс и електронен адрес, както и предмета на обществената поръчка.
Пликът с офертата трябва да съдържа три отделни запечатани непрозрачни плика, както следва:
· Плик № 1 с надпис „Документи  за  подбор”;
· Плик № 2 с надпис
„Приложение за изпълнение на поръчката”;
· Плик № 3 с надпис „Предлагана цена”.
При приемане на офертата върху плика се отбелязват поредният номер, датата и
часа на получаването и посочените данни се записват във входящ регистър за обществена
поръчки на възложителя, за което на приносителя се издава документ.
Офертата, независимо от начина на представяне, следва да бъде получена до крайния срок, посочен в обявлението от възложителя, на следния адрес: Изпълнителна агенция „Автомобилна администрация”, гр. София 1000, ул, „Ген. Й. В.  Гурко” № 5.
Оферта, представена след  изтичане  на крайния срок,  не  се приема от
Възложителя. Не се приема и оферта в незапечатан, прозрачен или скъсан/с нарушена цялост плик. Такива оферти се регистрират и незабавно се връщат на участника, като това се отбелязва в регистъра на възложителя.
До изтичане на срока за подаване на офертите всеки участник може да промени,
допълни или да отегли офертата си.
Възложителят може да изиска писмено от класираните участници да удължат срока 
на валидност на  офертите до момента на сключване на договора за възлагане на обществената поръчка. 
СЪДЪРЖАНИЕ НА ОФЕРТАТА

Всяка оферта трябва да се представи в запечатан непрозрачен плик, в който да са приложени три отделни запечатани непрозрачни и надписани плика, както следва:
1. Плик № 1 с надпис „Документи за подбор”, който трябва да съдържа:

1.1. Документ за потвърждаване готовността за изпълнение на поръчката - „Оферта" по приложение № 1; 
1.2. Декларация за приемане на условията в проекта на договор (по Приложение № 5);

1.3. Документи за правосубектност;
1.4. Оригинал или нотариално заверено копие на договор/споразумение за създаване на обединение;

1.5. Нотариално заверено пълномощно (оригинал или препис) на лицето, което е упълномощено да представлява участника в настоящата процедура (когато лицето, представляващо участника, не е законен представител на участника, съгласно официалните документи за регистрация на участника);

1.6. Декларация по чл. 47, ал. 9 за удостоверяване липсата на  обстоятелствата по чл. 47, ал. 1, ал. 5 и изискванията по ал. 2, т. 1 - 5 от ЗОП (по Приложение № 6). Декларацията се подписва задължително от управляващия и представляващ дружеството или едноличния търговец. Когато управляващите дружеството или едноличния търговец са повече от едно лице, декларацията се попълва от всички лица от управителните органи на участника, а в случай, че членове са юридически лица - от техния представител в съответния управителен орган. Декларация се представя и от физическите и юридическите лица, участващи в състава на обединения, и от подизпълнителите на участника. Когато деклараторът е чуждестранен гражданин, декларацията се представя и в превод;
1.7. Декларация за липса на конфликт на интереси (по Приложение № 7) ;
1.8. Списък на изпълнени договори, сходни с предмета на поръчката (по Приложение № 10);

1.9. Доказателство за изпълнените договори, посочени в приложение № 10;
1.10. Справка-декларация за екипа от експерти, отговарящи за поръчката (по Приложение  № 11);
1.11. Декларация за използване/ не изпълзване на подизпълнители и списък с имената на подизпълнителите (по Приложение № 8);

1.12. Декларация за съгласие за участие като подизпълнител, ако е приложимо (Приложение № 9). Всеки от подизпълнителите в процедурата попълва и подписва декларацията по приложения образец към настоящата документация;
1.13. Декларация по чл. 3, т. 8 и чл. 4 от Закона за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, свързаните с тях лица и техните действителни собственици (по Приложение № 14). Управляващият и представляващ участника в процедурата попълва и подписва декларацията по приложения образец към настоящата документация;
1.14. Декларация по чл. 6, ал. 2 от ЗМИП (по Приложение № 15). Управляващият и представляващ участника в процедурата попълва и подписва декларацията по приложения образец към настоящата документация;
1.15. Оригинал на банкова гаранция или копие от документа за внесена гаранция
под формата  на парична сума;
1.16. Списък на документите и информацията, съдържащи се в офертата, подписан от участника.
1.17. Други относими документи. 

На основание чл. 28, ал. 5 от ЗОП участниците следва да имат предвид, че могат да получат необходимата информация за задълженията, свързани с данъци и осигуровки, закрила на заетостта и условията на труд, които са в сила в Република България държавата, където трябва да се предоставят услугите и които са приложими към предоставяните услуги, от следните институции:

Национална агенция за приходите – http://www.nap.bg

ИА „ Главна  инспекция по труда" –  http://www.gli.govermment.bg

Министерство       на       икономиката,       енергетиката       и       туризма  -  http://www.mi.govermment.bg/bg.


2. Плик    № 2   с   надпис   „ Предложение    за    изпълнение   на    поръчката“  в който съдържа техническото предложение за изпълнение на поръчката  (по Приложение № 3) с приложена към него концепция за изпълнение на поръчката, в т.ч. методология за изпълнението на дейностите, включени в обществената поръчка, управлението на риска и предложения за изпълнението на проекта архитектура и база данни и други документи свързани с изпълнението съобразно техническото задание.

3. Плик № 3 с надпис „Предлагана цена", следва
да съдържа Ценовото предложение на участника (по Приложение № 4).
ГАРАНЦИИ
Участникът представя гаранция за участие в откритата процедура за възлагане на обществената поръчка, а определеният за изпълнител представя гаранция за изпълнение при подписването на договора, както следва:

· Гаранцията за участие в процедурата за възлагане на обществената поръчка
е в размер на  3000 лв.;

· Гаранцията за изпълнение на договора е в размер на 5 % от стойността на договора без ДДС.
Гаранциите се  представят в една от следните форми - парична сума или банкова гаранция, съгласно чл. 60, Ал. 1 от 30П. Участникът или определеният изпълнител избира сам формата на гаранцията за участие, съответно за изпълнение. 
Когато гаранциите за участие и за изпълнение са парични суми, същите се внасят по следната банкова сметка на Възложителя: Уникредит Булбанк, клон Батенберг, IBAN: BG75UNCR96603320607314, BIC: UNCRBGSF.
В нареждането за плащане следва да се посочи вида на гаранцията - за участие или изпълнение, както и наименованието на предмета на поръчката.
Банкова гаранция трябва да бъде безусловна и неотменима, издадена в полза на Възложителя (ИААА). Банковата гаранция се представя на възложителя в оригинал при подписването на договора. Банковата гаранция трябва да е със срок на валидност 30 (тридесет) календарни дни, считано от крайния срок за изпълнение на договора. Банковата гаранция трябва да съдържа задължение на банката – гарант да извърши плащане при първо писмено искане от бенефициента – възложителя, деклариращо, че услугите – предмет на договора не са изпълнени съгласно клаузите  на този  договор. 
Банковата гаранция трябва да съдържа наименованието на поръчката, срока на валидност и сумата на гаранцията.


В гаранцията не може да се поставят условия за нейната валидност, освен такива,
произтичащи от нормативен акт.
Всички  разходи  по  откриването и обслужването гаранциите са за сметка на участника, а разходите по евентуалното им усвояване - за сметка на възложителя.
Участниците трябва да предвидят и заплатят своите такси  по откриване и обслужване на гаранциите така, че размерът на гаранциите да не бъде по-мадьк от определения в процедурата.
Когато участникът в процедурата е чуждестранно физическо нли юридическо
лице или техни обединения, документите по гаранцията за участие и за изпълнение се представят и в превод на български език.
Гаранциите   за  участие   в  процедурата  се   освобождават   или   задържат   от
възложителя по реда и условията на чл. 61 и чл. 62 от ЗОП. При наличие на обстоятелствата, посочени в чл. 61, ал. 2 от ЗОП, възложителят ще се възползва
от правото си да усвои гаранцията за участие, представена от съответния участник, по отношение на когото са се реализирали тези обстоятелства.
Гаранцията за изпълнение на договора за възлагане на обществена поръчка се

освобождава или задържа съгласно условията и сроковете, определени в договора.
ПРОВЕЖДАНЕ  НА    ПРОЦЕДУРАТА.    ОПРЕДЕЛЯНЕ    НА

ИЗПЪЛНИТЕЛ. СКЛЮЧВАНЕ НА ДОГОВОР ЗА ВЪЗЛАГАНЕ НА ПОРЪЧКАТА
Приетите и регистрирани оферти ще се разглеждат и оценяват по начина съгласно чл. 68 – чл. 72 от ЗОП от комисия за провеждане на процедурата, назначена от възложителя съгласно чл. 34 и чл. 35 от ЗОП.
Отварянето на офертите е публично и на него могат да присъстват участниците в процедурата или техни упълномощени представители, както и представители на средствата за масово осведомяване и други лица при спазване на установения режим за достъп до сградата, в която се извършва отварянето.
Определянето  на  изпълнител   на  обществената   поръчка  се  извьршви  при
условията и по реда на чл. 73 от ЗОП.
Възложителят сключва договор с класирания на първо място и определен за
изпълнител участник в процедурата, в едномесечен срок след влизане в сила на решението за определяне на изпълнител или на определението, с което е допуснато предварително изпълнение на това решение, но не преди изтичането на 14-дневния срок от уведомяването на заинтересованите участници за решението за определяне на изпълнител.
Договор за обществена  поръчка  не се  сключва с участник, определен за
изпълнител, който при подписването му не  изпьлни задължението по чл. 47, ал. 10 от ЗОП или не представи определената гаранция, за  изпълнение.
Ако определеният за изпълнител не представи описаните в предходната точка
документи или откаже да сключи договор, възложителят може да прекрати процедурата или с решение да определи за изпълнител и сключи: договор с втория класиран участник.
Договорът за възлагане на обществена поръчка съответства на проекта на
договор, приложен в документацията за участие, допълнен с всички предложения от офертата на участника, въз основа на които е определен за изпълнител.
За всички  неуредени  въпроси  във връзка със сключването, изпълнението и прекратяването на договора за обществена поръчка се прилагат разпоредбите на Търговския закон и на Закона за задълженията и договорите.

ДРУГИ  РАЗПОРЕДБИ, СВЪРЗАНИ С ПРОВЕЖДАНЕТО НА
ПРОЦЕДУРАТА

Всички действия на възложителя кьм участниците са в писмен вид. Решенията на възложителя, за които той е длъжен да уведоми участниците и документите, които се

прилагат кьм тях, се връчват лично срещу подпис или се изпращат с препоръчано писмо с

обратна разписка,  по факс или по електронен път при условията и по реда на Закова за

електронния документ и електронния подпис.
За  въпроси,  свързали  с   провеждането  на  процедурата  и   подготовката  на

офертите, които не са разгледани в настоящите указания, се прилагат Закона за обществените поръчки, Правилника за прилагането на Закона за обществените поръчки, обявлевието за откриване на процедурата и условията, посочени в други документи от документацията за участие в процедурата. [image: image1.png]
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